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FACHANGESTELLTER
FÜR MEDIEN- UND
INFORMATIONSDIENSTE
FACHRICHTUNG BIBLIOTHEK

Deine
Ausbildung
beim Landkreis
Elbe-Elster

Ausbildung umfasst die fünf Fachbereiche:

 Archiv, Bibliothek, Bildagentur

 Information und Dokumentation

 Medizinische Dokumentation

Erschließung und technische Bearbeitung von Informationen und Medien

Übernahme, Ordnung und Verzeichnung von Schriftgut

Bereitstellung von Archivgut

Beratung von Kunden und Erteilung von Auskünften

Ausführung von Verwaltungsaufgaben sowie 
Werbe- und Marketingmaßnahmen

Inhalte der Ausbildung

Fachoberschulreife mit guten schulischen Leistungen in Deutsch, 
Geschichte und Englisch

Interesse an Medien und modernen Informations- und 
Kommunikationslösungen

serviceorientierte und sorgfältige Arbeitsweise 

gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen 

Team- und Kooperationsfähigkeit

gute Umgangsformen

Vorrausetzungen für die Ausbildung

attraktive Ausbildungsvergütung gemäß TVAöD

1.Lehrjahr 1.068,26€
2.Lehrjahr 1.118,20€
3.Lehrjahr 1.164,02€

einen strukturierten Ausbildungsverlauf

anspruchsvolle und vielfältige Einsatz- und Entwicklungsmöglichkeiten 

erfahrene Ausbilderinnen, Ausbilder und Ansprechpersonen

30 Tage Urlaub

bezahlte Freistellung in Vorbereitung auf die Abschlussprüfung

eine Abschlussprämie von 400,00 € 

Jahressonderzahlung

Vermögenswirksame Leistungen

sehr gute Möglichkeiten zur Übernahme 
bei erfolgreich abgeschlossener Ausbildung

Wir bieten Dir

praktische Ausbildung
in den Abteilungen des Kreismedienzentrums 
(Kreisbildstelle, Kreisfahrbibliothek, Kreisergänzungsbibliothek und 
Heimatkundliche Bibliothek) in Herzberg (Elster)

theoretische Ausbildung 
am Oberstufenzentrum Bürowirtschaft und Verwaltung 
an der Louise-Schroeder-Schule in Berlin (Lichterfelde)

Medien- und Informationsdienste

Medienkompetenz, Recherche 

Service und Beratung

Wirtschafts- und Sozialkunde

Möglichkeit in einem Praktikum, die Arbeit 
einer Universitäts- und Stadtbibliothek kennenzulernen

Ablauf der Ausbildung

WIR SUCHEN DICH!


