Forschungsinstitut fiir Bergbaufolgelandschaften e.V.

Stellenausschreibung

Am Forschungsinstitut fir Bergbaufolgelandschaften e.V. (FIB) in Finsterwalde ist folgende
Stelle ab 01.05.2020 zu besetzen:

Verwaltungsfachangestellter (m/w/d)

(40 Wochenarbeitsstunden)

Diese Stelle ist auf 3 Jahre befristet mit der Option einer Verlangerung. Die Vergutung er-
folgt in Anlehnung an den TV-L, Tarifbereich Ost, Entgeltgruppe 8.

lhre Aufgaben sind
| Selbstandige finanztechnische Bearbeitung von 6ffentlich geférderten Forschungspro-
jekten
I Uberwachung und Einhaltung der Kostenpléne und Termine
| Erstellung von Mittelanforderungen und Verwendungsnachweisen

I Allgemeine Tatigkeiten in der Verwaltung

Unsere Anforderungen

I Abgeschlossenes Studium in den Bereichen Betriebswirtschaftslehre oder Verwaltung

| Alternativ eine kaufmannische Ausbildung mit langjahriger, verantwortungsvoller Ta-
tigkeit

| Sehr gute EDV-Kenntnisse (u.a. MS-Office, Internet)

I Selbstandiges Arbeiten, Leistungsbereitschaft und Verantwortungsbewusstsein

idealerweise:

I Kenntnisse in DATEV pro Rechnungswesen
| Erfahrungen auf dem Gebiet des Zuwendungsrechts

I Kenntnisse im Vergaberecht — 6ffentliches Auftragswesen

Bitte richten sie Ihre Bewerbung bis einschlieR3lich 21.02.2020 (Posteingang) an:

Forschungsinstitut fiir Bergbaufolgelandschaften e.V., Brauhausweg 2, 03238 Finsterwalde,
Tel. 03531/7907-11, e-mail: fib@fib-ev.de



