
 

 

      Stellenausschreibung 
 
Im Büro des Landrates des Landkreises Elbe-Elster besetzen wir zum 01.09.2022 die Stelle als: 
 

     SB Medienservice (m/w/d) 
 
Die Stelle ist mit 1,0 VZE (39,5 /Woche) unbefristet zu besetzen und eine nach der Entgeltgruppe 9a TVÖD bewertete 
Tätigkeit. Die Besetzung der Stelle ist auch durch Teilzeitbeschäftigte möglich, wenn dabei die Abdeckung der 
Bürozeiten gewährleistet ist. 
 
IHR AUFGABENBEREICH UMFASST 
- die Gestaltung und Pflege des Internetauftrittes des Landkreises Elbe-Elster   
- die Chefredaktion für den kreislichen Internetauftritt 
- die Gestaltung und Herausgabe von Kreisanzeiger und Amtsblatt 
- die Bereitstellung von Informationen für die Presse, das Internet und den Kreisanzeiger  
- die Mitarbeit und Herausgabe hauseigener Druckwerke und Erzeugnisse der Öffentlichkeitsarbeit nach Konzeption 
- die Anleitung der Internetredakteure der Fachbereiche 
- Öffentlichkeitsarbeit 
 
SIE VERFÜGEN ÜBER 
- eine abgeschlossene Berufsausbildung als Mediengestalter*in oder Fachangestellte*r für Medien und 

Informationsdienste oder ein vergleichbarer Abschluss 
- Erfahrungen im Bereich Pressearbeit, Medien, Kommunikation oder IT 
- Kenntnisse im Bereich Internet-, Presse- und Urheberrecht 
- ausgeprägte Teamfähigkeit und Kreativität 
- eine sehr gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift 
- einen sicheren Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen und sozialen Medien  
- Kenntnisse zum Erstellen und Einbinden von Multimedia-Inhalten sowie von Video-, Audio- und Schnittprogrammen 
- die Bereitschaft zum Einsatz außerhalb der Kern- und Gleitarbeitszeit und an Wochenenden 
- einen PKW-Führerschein und die Bereitschaft zur Nutzung des privaten PKW für dienstliche Zwecke 
 
Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt.  
Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum    18.08.2022    an das: 
Amt für Personal, Organisation und IT Service oder per E-Mail an personalamt@lkee.de 
 
ANSPRECHPARTNERIN 
 
Frau Merten      In Vertretung 
Personalsachbearbeiterin    Peter Hans  
 -1295                                 Erster Beigeordneter  
                    


