
 

 

externe Stellenausschreibung 
 
Im Museumsverbund des Landkreises Elbe-Elster besetzen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt die Stelle: 
 

Mitarbeiter Service (m/w/d) 
 

Die Stelle ist mit 0,5 VZE zu besetzen und eine nach der Entgeltgruppe 4 TVÖD bewertete Tätigkeit. Die 
durchschnittliche wöchentliche Arbeitszeit beträgt 19,75 Stunden. Gearbeitet wird in einer 6-Tage-Woche an den 
Arbeitstagen Dienstag bis Sonntag. Es wird ein 2-Wochen-Arbeitsrhythmus vereinbart (alle zwei Wochen 39,5 
Stunden Arbeitszeit in einer 6-Tage-Woche). Die Besetzung der Stelle ist auch durch Teilzeitbeschäftigte möglich, 
wenn dabei die Abdeckung der Bürozeiten gewährleistet ist. Der Einsatz ist vorerst im Museum Schloss Doberlug 
geplant. 
 

IHR AUFGABENBEREICH UMFASST 
 Beratung und Betreuung des Besucherverkehrs 

 Kassendienst und Museumsshop 
 einführende Information zur Museumsgeschichte, zu den Ausstellungen und Veranstaltungen 
 Kontroll- und Reinigungsaufgaben 
 Aufgaben der Büroorganisation 
 Durchführung von Veranstaltungen 
 servicetechnische Begleitung von Dauer- und Sonderausstellungen 
 

SIE VERFÜGEN ÜBER 
 serviceorientiertes und freundliches Auftreten  
 sehr gutes gute Ausdrucksfähigkeit in Wort und Schrift 
 gewissenhafte, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
 zeitliche Flexibilität – Bereitschaft zur Arbeit an Wochenend- und Feiertagen 
 mehrjährige Erfahrungen im Servicebereich mit Kassen- und Sicherheitssystem oder in einer kulturellen 

Einrichtung 
 Kenntnisse über Kassensystem bzw. die Bereitschaft Kassen- und Schließsystem zu erlernen 
 Verantwortungsbewusstsein und Teamfähigkeit 
 eigenständige und zielorientierte Arbeitsweise 
 gepflegtes Erscheinungsbild 
 regionalgeschichtliches Fachwissen wünschenswert 
 PKW-Führerschein und Bereitschaft zur Nutzung des Privat-PKW für dienstliche Zwecke 

 

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. 
 

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 07.12.2022 an das:  
Amt für Personal, Organisation und IT-Service oder per E-Mail an personalamt@lkee.de 
 

ANSPRECHPARTNERIN 
Frau Katrin Woigk          
Personalsachbearbeiterin       Peter Hans 
T. 03535 46-2602        Erster Beigeordneter 


