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Stellenausschreibung

Der Landkreis Elbe-Elster besetzt zum 1. September 2022 eine Stelle fir die

Ausbildung zum

Fachangestellten fiir Medien- und Informationsdienste (m/w/d)
Fachrichtung Archiv

SIE ERWARTET

« eine dreijahrige staatlich anerkannte Ausbildung nach dem Berufsbildungsgesetz

« eine Ausbildungsvergltung nach dem Tarifvertrag flir Auszubildende im 6ffentlichen Dienst
« abwechslungsreiche Tatigkeiten in einem modernen Medienzentrum

SIE VERFUGEN UBER

« die Fachoberschulreife mit guten schulischen Leistungen in Deutsch, Geschichte und Englisch
« eine serviceorientierte und sorgfaltige Arbeitsweise

« Team- und Kooperationsfahigkeit und gute Umgangsformen

Inhalt der Ausbildung

Wahrend der Ausbildung werden Sie u.a. Bestdande des Archivs erfassen und ordnen, Kunden beraten und
Auskinfte erteilen, Verwaltungsaufgaben ausfiihren sowie ErschlieBung der Archivalien mithilfe spezieller
Archivsoftware am Rechner, indem Sie alle erforderlichen Details in Datenbanken eintragen, arbeiten bei der
Beschaffung von zeitgeschichtlichem Dokumentationsmaterial mit und fliihren Nachweis liber Zeitungsausschnitte
aus Tagespresse und Fachpublikationen, Prospekte oder Onlineinformationen. Der theoretische Unterricht umfasst
die Lernfelder Medienkompetenz, Recherchieren, Aufbereiten und Bereitstellen von Informationen und Medien
sowie Deutsch und Wirtschafts- und Sozialkunde.

Ablauf der Ausbildung

Der Verlauf der dreijahrigen Ausbildung findet schwerpunktmaRig im Kreisarchiv des Landkreises Elbe-Elster statt.
Vereinzelte Einsatzorte werden zudem u.a. das Kreismedienzentrum und die Stadtbibliothek sein. Die theoretische
Ausbildung erfolgt am Oberstufenzentrum Blrowirtschaft und Verwaltung an der Louise-Schroeder-Schule in
Berlin. Durch Ausbildungskooperationen wird Ihnen in Form von Praktika ermoglicht, die Arbeit einer
Stadtbibliothek kennen zu lernen.

Sie interessieren sich fiir Geschichte und haben einen ausgepragten Recherche- und Ordnungssinn? Sie mochten
gern beraten und Auskiinfte erteilen? Dann ist die Ausbildung zur/m ,Fachangestellten fir Medien- und
Informationsdienste, FR Archiv” genau richtig fir Sie!

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung besonders berticksichtigt. Kosten, die im
Zusammenhang mit der Bewerbung entstehen, werden nicht erstattet.

Ihre aussagekraftige Bewerbung mit tabellarischem Lebenslauf und Kopie des letzten Schulzeugnisses richten Sie
bitte bis zum 12.06.2022 an den:

Landkreis Elbe-Elster, Amt flir Personal, Organisation und IT Service

Ludwig-Jahn-StraRe 2, 04916 Herzberg (Elster) oder per E-Mail an personalamt@Ikee.de

ANSPRECHPARTNERIN
Frau Christina Lideritz Christian Heinrich-Ja d\WWW LKEE.DE
T 03535 46-1203 Landrat ’ ’



